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FAKÜLTE İŞ AKIŞLARI 
 

1- Bölüm Sekreterliği İş Akışları 

2- Maaş İşleri Birimi İş Akışları 

3- Mali İşler Birimi İş Akışları 

4- Öğrenci İşleri Birimi İş Akışları 

5- Personel İşleri Birimi İş Akışları 

6- Taşınır Kayıt Birimi İş Akışları 

7- Yazı İşleri Birimi İş Akışları 

 

1- Bölüm Sekreterliği İş Akışları 

 Bölüm Kurulu Raporlarının Hazırlanması İş Akışı 

 Bölüm Kurulu Kararları İş Akışı 

 Ders Planları ve Görevlendirmeler İş Akışı 

 Duyuruların Yapılması İş Akışı 

 Fakülte Bölümler Arası Yazışmalar İş Akışı 

 Gelen-Giden Evrak İş Akışı 

 İntibak Başvurularının Değerlendirilmesi İş Akışı 

 Kesinleşen Haftalık Ders Programları İş Akışı 

 Kesinleşen Sınav Programları İş Akışı 

 Mezuniyet İşlemleri İş Akışı 

 Muafiyet Başvurularının Değerlendirilmesi İş Akışı 

 Öğretim Elemanlarının Görev Sürelerinin Uzatılması İş Akışı 

 Öğretim Elemanlarının Görevlendirmeleri İş Akışı 

 Toplantı Duyurularının Yapılması İş Akışı 
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BÖLÜM KURULU RAPORLARININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI 
 

 

 

 

 



 
 

4 

BÖLÜM KURULU KARARLARI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

5 

DERS PLANLARI, DERS YÜKLERİ, DERS GRUPLARI VE GÖREVLENDİRMELER İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

6 

DUYURULARIN YAPILMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

7 

FAKÜLTE-BÖLÜM VE BÖLÜMLER ARASI YAZIŞMALAR İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

8 

GELEN – GİDEN EVRAK İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

9 

İNTİBAK BAŞVURULARININ DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

10 

KESİNLEŞEN HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ DEKANLIĞA BİLDİRİLMESİ 

 

 

 

 

 



 
 

11 

KESİNLEŞEN SINAV PROGRAMLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

12 

MEZUNİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

13 

MUAFİYET BAŞVURULARININ DEĞERLENDİRİLMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

14 

ÖĞRETİM ELEMANLARININ GÖREV SÜRELERİNİN UZATILMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

15 

ÖĞRETİM ELEMANLARININ YURT İÇİ VE YURT DIŞI GÖREVLENDİRMELERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

16 

TOPLANTI DUYURULARININ YAPILMASI 

 

 

 

 

 



 
 

17 

2- Maaş İşleri Birimi İş Akışları 

 

 Ders Yükü Bildirim Formu Hazırlanması 

 Doğum, Vefat, Evlilik ve Doğal Afet Yardımı İşlemleri 

 Ek Ders ve Fazla Mesai İşlemleri  

 Kısıtlı Maaş Hazırlama İşlemleri 

 Maaş Hazırlama İşlemleri 

 Maaş Tahakkuk İşlemleri 

 Makam, Temsil, Görev ve Tazminat Süreci İşlemleri 

 Sosyal Güvenlik Kurumlarına Devlet Primi Ödeneğinin Ödenmesi İşlemleri 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

18 

DERS YÜKÜ BİLDİRİM FORMU HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

19 

DOĞUM, EVLİLİK VE VEFAT İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

20 

EK DERS VE FAZLA ÇALIŞMA SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

21 

KISITLI MAAŞ HAZIRLAMA İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

22 

MAAŞ HAZIRLAMA İŞLEMİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

23 

MAAŞ TAHAKKUK İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

24 

MAKAM TEMSİL GÖREV TAZMİNAT İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

25 

SOSYAL GÜVENLİK KURUMLARINA DEVLET PRİMİ ÖDENEĞİNİN ÖDENMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

26 

3- Mali İşler Birimi İş Akışları 

 

 Görev Yolluğu Ödeme İşlemleri 

 Satın Alma İşlemleri  

 Sürekli ve Geçici Görev Yolluğunun Hazırlanması 

 Taahhüt ve Ödeme Evrakı Hazırlama İşlemleri 

 Yolluk ve Yevmiye Ödeme İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

27 

GÖREV YOLLUĞU ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

28 

SATIN ALMA İŞLEMLERİ YAPILMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

29 

SÜREKLİ VE GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU HAZIRLANMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

30 

TAAHHÜT VE ÖDEME EVRAKI HAZIRLAMA İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

31 

YOLLUK VE YEVMİYE ÖDENMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

32 

4- Öğrenci İşleri Birimi İş Akışları 

 

 Bütünleme Sınavı İşlemleri 

 Çift Anadal İşlemleri 

 Ders Ekleme-Çıkarma ve Mazeretli Ders Kayıt İşlemleri 

 Ders Kesin Kayıt Yenileme İşlemleri 

 Ders Programı Düzenleme İşlemleri 

 Ders Sorumlularının Sisteme İşlenmesi İşlemleri 

 Ek Madde-1 Merkezi Yatay Geçiş İşlemleri 

 Farklı Bir Yükseköğretim Kurumunda Yaz Okulu Ders Alma İşlemleri 

 Kurum İçi ve Kurumlar Arası Yatay Geçiş İşlemleri 

 Kurum İçi ve Kurumlar Arası Yatay Geçiş Giden Öğrenci İşlemleri 

 Kurum İçi ve Kurumlar Arası Yatay Geçiş Kayıt İşlemleri 

 Mezuniyet İşlemleri 

 Müfredat, Ders Planı Belirleme İşlemleri 

 Danışmanlık İşlemleri 

 Disiplin İşlemleri 

 İntibak İşlemleri 

 Kayıt Dondurma İşlemleri 

 Ders Değişikliği İşlemleri 

 Mazeret Sınavı İşlemleri 

 Özel Öğrenci Gelen İşlemleri 

 Özel Öğrenci Giden İşlemleri 

 Özel Yetenek Sınavı İşlemleri 

 Sınav Programları Not Girişi ve İlanı İşlemleri 

 Sınav Tarihlerini Belirleme İşlemleri İş Akışı 

 Sınav İtirazı Maddi Hata İşlemleri 

 Tek Ders Sınavı İşlemleri 

 Yeni Ders Açılması İşlemleri 

 

 



 
 

33 

BÜTÜNLEME SINAV İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

34 

ÇİFT ANADAL PROGRAMI (ÇAP) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

35 

DERS EKLE – ÇIKAR İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

36 

DERS KESİN KAYIT KAYIT YENİLEME İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

37 

HAFTALIK DERS PROGRAM DAĞILIMI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

38 

DERS SORUMLULARININ BELİRLENMESİ VE SİSTEME İŞLENMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

39 

EK MADDE-1 YATAY GEÇİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

40 

FARKLI YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARINDAN YAZOKULU PROGRAMLARINDAN DERS ALMA İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

41 

KURUMİÇİ / KURUMLARARASI YATAY GEÇİŞ KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

42 

KURUMİÇİ / KURUMLARARASI YATAY GEÇİŞ GEÇİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

43 

KURUMLARARASI YATAY GEÇİŞ İLE GİDEN İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

44 

MEZUNİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

45 

DERS PLANI – MÜFREDATI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

46 

ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

47 

ÖĞRENCİ DİSİPLİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

48 

ÖĞRENCİ İNTİBAK VE MUAFİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

49 

ÖĞRENCİ KAYIT DONDURMA İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

50 

ÖĞRENCİ DERS DEĞİŞİKLİĞİ (SEHVEN) İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

51 

MAZERET RAPORLARI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

52 

ÖZEL DURUMLU ÖĞRENCİ GELEN İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

53 

ÖZEL DURUMLU ÖĞRENCİ GİDEN İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

54 

SINAV PROGRAMLARI NOT GİRİŞİ VE İLANI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

55 

SINAV PROGRAMI OLUŞTURULMASI VE İLANI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

56 

MADDİ HATA DEĞERLENDİRMESİ VE SİSTEME İŞLENMESİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

57 

TEK DERS SINAVI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

58 

YENİ DERS İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

59 

5- Personel İşleri Birimi İş Akışları 

 

 3-4 Yıllık Profesör Tazminat Bilgisi İşlemleri (418 S. KHK) 

 1446 Sayılı Kanun Uyarınca Atama İşlemleri 

 657 Sayılı Kanun ve 89. Madde Kademe Terfi İşlemleri 

 657 Sayılı Kanun 37. ve 64. Madde Kademe Terfi İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 13 B/4 Madde Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 31.  Madde Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 34.  Madde Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 37.  Madde Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 38.  Madde Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-A. Madde Gelen Kurum İçi Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-A. Madde Gelen Kurum Dışı Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-A. Madde Giden Kurum Dışı Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-A. Madde Giden Kurum İçi Görevlendirme İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-B. Madde Görevlendirme Gelen İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-B. Madde Görevlendirme Giden İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-D. Madde Görevlendirme Gelen İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 40-D. Madde Görevlendirme Giden İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 39. Madde Yurt Dışı Yolluksuz Yevmiyesiz Gönderim İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 39. Madde Yurt İçi/Yurt Dışı Yolluklu Yevmiyeli Gönderim İşlemleri 

 2547 Sayılı Kanun 39. Madde Yurt İçi Yolluksuz Yevmiyesiz Gönderim İşlemleri 

 Aday Memur İşlemleri 

 Akademik Personel Aylıksız İzin İşlemleri 

 Akademik Personel İzin İşlemleri 

 Anabilim Dalı Başkanı Atama İşlemleri 

 Bölüm Başkanı Atama İşlemleri 

 Anabilim Dalı Başkanı Atama İşlemleri 

 Arşiv İşlemleri 

 Askerlik İşlemleri 

 



 
 

60 

 Derece, Kademe Terfi İşlemleri 

 Doğum ve Süt İzni İşlemleri 

 Dolu-Boş Kadro Değişiklikleri İşlemleri 

 Dr. Öğretim Üyesi Görev Süresi Uzatma İşlemleri 

 Öğretim Elemanı Görev Süresi Uzatma İşlemleri 

 Emeklilik İşlemleri 

 Hizmet ve Hususi Damgalı Pasaport İşlemleri 

 İdari Personel Aylıksız İzin İşlemleri 

 İdari Personel İzin İşlemleri 

 Kadro Taleplerinin Oluşturulması İşlemleri 

 KHK İle İhraç Edilip Açığa Alınanların İşlemleri 

 Kıdem İşlemleri 

 Öğrenim Değişikliği İşlemleri 

 Personel Belge Talebi İşlemleri 

 Sendika Üyelik Çekilme İşlemleri 

 Öğretim Üyesi (Prof., Doç.) Alım İşlemleri 

 Öğretim Elemanı Alım İşlemleri 

 Dr. Öğretim Üyesi Alım İşlemleri 

 Birim İçi Görevlendirme İşlemleri 

 Kurum İçi/Kurum Dışı Nakil Giden İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

61 

418 SAYILI KHK PROFESÖRLÜKTE 3-4 YILLIK TAZMİNAT İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

62 

1446 S. KANUN KAPSAMINDA ATAMASI YAPILACAK PERSONELİN İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

63 

657 SAYILI KANUNUN 89.MADDESİ DERS GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

64 

657 S.K. 37. VE 64. MADDESİ (SEKİZ YILLIK) KADEME İLERLEMESİ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

65 

2547 S. KANUNUN 13/B-4 MADDESİ İLE GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

66 

2547 SAYILI KANUNUN 31.MADDESİ DERS GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

67 

2547 SAYILI KANUNUN 34.MADDESİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

68 

2547 SAYILI KANUNUN 37.MADDESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

69 

2547 SAYILI KANUNUN 38.MADDESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

70 

2547 SAYILI KANUNUN 40/A MADDESİ (GELEN - KURUMİÇİ) İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

71 

2547 SAYILI KANUNUN 40/A MADDESİ (GELEN-KURUMDIŞI) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

72 

2547 SAYILI KANUNUN 40/A MADDESİ (GİDEN-KURUMDIŞI) İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

73 

2547 SAYILI KANUNUN 40/A MADDESİ (GİDEN-KURUMİÇİ) İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

74 

2547 SAYILI KANUNUN 40-B MADDESİ (GELEN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

75 

2547 SAYILI KANUN 40-B MADDESİ (GİDEN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

76 

2547 SAYILI KANUN 40-B MADDESİ (GİDEN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

77 

2547 SAYILI KANUNUN 40/D MADDESİ (GELEN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

78 

2547 SAYILI KANUNUN 40/D MADDESİ (GİDEN) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

79 

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESİ YOLLUKSUZ, YEVMİYESİZ YURT DIŞI GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞI 

 

 

 



 
 

80 

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESİ YOLLUKLU – YEVMİYELİ YURT DIŞI /İÇİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

81 

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESİ YOLLUKSUZ, YEVMİYESİZ YURT İÇİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞI 

 

 

 



 
 

82 

ADAY MEMUR ASALET TASTİKİ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

83 

AKADEMİK PERSONEL AYLIKSIZ İZİN İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

84 

AKADEMİK PERSONEL İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

85 

ANABİLİM DALI BAŞKANI ATAMA İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

86 

BÖLÜM BAŞKANI ATAMA İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

87 

ARŞİVLEME İŞLERİ (YAZIŞMA VE ÖZLÜK DOSYALARI) SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

88 

ASKERLİK İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

89 

KADEME / DERECE TERFİ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

90 

DOĞUM İZNİ, ANALIK İZNİ, SÜT İZNİ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

91 

DOLU-BOŞ KADRO DEĞİŞİKLİĞİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

92 

DR.ÖĞRETİM ÜYESİ GÖREV SÜRESİ UZATMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

93 

ÖĞRETİM ELEMANI GÖREV SÜRESİ UZATMA İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

94 

EMEKLİLİK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

95 

HİZMET VE HUSUSİ DAMGALI PASAPORT İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

96 

İDARİ PERSONEL AYLIKSIZ İZİN İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

97 

İDARİ PERSONEL İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

98 

KADRO TALEPLERİNİN OLUŞTURULMASI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

99 

KHK İLE AÇIĞA ALINIP / İHRAÇ EDİLEN PERSONELİN İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

100 

KIDEM İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

101 

ÖĞRENİM DEĞİŞİKLİĞİ DEĞERLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

102 

PERSONELİN BELGE TALEBİ İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

103 

SENDİKA ÜYELİK / ÇEKİLME İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

104 

ÖĞRETİM ÜYESİ (PROF. / DOÇ.) ALIMI İŞLEMLERİ 

 

 

 

 



 
 

105 

DR.ÖĞRETİM ÜYESİ ALIMI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

106 

ÖĞRETİM ELEMANI ALIMI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

107 

BİRİM İÇİ GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

108 

KURUMİÇİ / KURUMDIŞI NAKİL GİDEN İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

109 

6- Taşınır Kayıt Birimi İş Akışları 

  

 Dayanıklı Taşınırların Kullanıma Verilmesi İşlemleri 

 Devir İşlemleri 

 Devir Yoluyla Malzeme Giriş İşlemleri 

 Hurdaya Ayırma Mal Malzeme Çıkış İşlemleri 

 Malzeme İsteği İşlemleri 

 Satın Alınan Mal ve Malzeme Giriş-Çıkış İşlemleri 

 Taşınır Çıkış İşlemleri 

 Taşınır Giriş İşlemleri 

 Taşınır Sayım İşlemleri 

 Tüketim Çıkış İşlemleri 

 Yıl Sonu Taşınır Yönetim Hesabı İşlemleri 

 Zimmet Verme İşlemleri 

 Zimmetten Düşme İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

110 

DAYANIKLI TAŞINIRLARIN KULLANIMA VERİLMESİ İŞLEMİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

111 

DEVİR YOLUYLA MALZEME GİRİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

112 

DEVİR YOLUYLA MALZEME ÇIKIŞ İŞLEMİ İŞ ÇIKIŞI 

 

 

 

 



 
 

113 

HURDAYA AYIRMA MAL – MALZEME ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

114 

MALZEME İSTEĞİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

115 

SATIN ALINAN MAL VE MALZEMELERİN GİRİŞ – ÇIKIŞ İŞLEMİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

116 

TAŞINIR ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

117 

TAŞINIR GİRİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

118 

TAŞINIR SAYIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

119 

TÜKETİM ÇIKIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

120 

YILSONU TANIŞIR MAL YÖNETİM HESABI İŞLEMİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

121 

DAYANIKLI TAŞINIRLARIN KULLANIMA VERİLMESİ (ZİMMET VERME) İŞLEMİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

122 

ZİMMETTEN DÜŞME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

123 

7- Yazı İşleri Birimi İş Akışları 

 

 Birim Faaliyet Raporu Hazırlama İşlemleri 

 Birim Kurulu İşlemleri 

 Birimlere Gelen Yazılı Taleplerin Cevaplanması İşlemleri 

 Genel Gelen Evrak İşlemleri 

 Genel Giden Evrak İşlemleri 

 Öğrenci Sosyal Faaliyet İşlemleri 

 Yönetim Kurulu İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

124 

BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 



 
 

125 

AKADEMİK BİRİM KURULU İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

126 

BİRİMLERE GELEN YAZILI TALEPLERİN CEVAPLANMASI İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

127 

GELEN EVRAK İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

128 

GİDEN EVRAK İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

129 

ÖĞRENCİ SOSYAL KÜLTÜREL FAALİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 

 

 

 

 

 



 
 

130 

YÖNETİM KURULU İŞ AKIŞI 

 

 

 



 
 

131 
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